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KATA PENGANTAR

Puji syukur kami panjatkan ke hadirat Allah SWT, dengan segala rahmat dan karunia-Nya
akhirnya pembuatan buku pedoman penulisan laporan Praktik Kerja Lapangan (PKL) ini dapat

diselesaikan.

Sebagai anggota komunitas akademik, siswa perl iki kemampuan berfikir ilmiah

dan keterampilan menulis karya ilmiah. Menulis lapor merupakan salah satu persyaratan

yang harus dipenuhi oleh siswa dalam menyelesaika idikan di SMK Bina Rahayu.

Penyusunan buku pedoman ini dimak@agar Sis alam membuat laporan PKL ini
S

miliki keseragaman penulisan. Di sampin memp { pedoman dan petunjuk yang jelas

D
=
o

enulisary maupun ditinjau dari isi laporan.

Menyadari bahwa suatu /karya~di bidan ur’ tidak terlepas dari kekurangan, oleh
karenanya segala kritik %bangun sangat penulis harapkan demi
penyempurnaan buku int asa ng. Dengan jiwa dan moral keilmuan, buku

ingga mampu menampung aspirasi bersama.

Ucapan ampaikan kepada semua pihak yang telah membantu,

memotivasi, ddn ynan buku pedoman ini. Oleh karenanya segala kritik maupun
saran yang membangun sangat peiulis harapkan demi penyempumaan buku ini di masa yang akan
datang. Dengan jiwa dan moral keilmuan, buku pedoman ini akan terus dissmpumakan sehingga

mampu menampung aspirasi bersama.

Depok, Januari 2020

Penyusun

Pedoman Penulisan Laporan Praktik Kevja Industri
SMXKBina Rahayu
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BAB |
TATA CARA PENULISAN

Tata cara penulisan meliputi: bahan dan ukuran, pengetikan, penomoran, daftar dan gambar, serta

Penulisan Nama.

A. Bahan dan Ukuran
Bahan dan ukuran mencakup naskah, sampul, w é%pul tulisan pada sampul dan
ukuran $

1. Naskah
Naskah dibuat di atas kertas HVS 8@7gxr; ukuran Kuarto~(A4) dan tidak boleh diketik

@ \
bolak-balik. &/

2. Sampul V
Sampul menggunakan H@er dan dil 'Iastlk laminating pada cover. Tulisan
yang tercetak pada sa an sa e yang terdapat pada halaman judul.

3. Warna Sampul

Warna samp KS aporan PKLNA u abu
4, Pembat

Anta ng satu d yang lain diberi pembatas kertas berwarna hijau dan
Io h deng 14 cm x 13 cm berada di tengah kertas.

B. Pengetikan
Pada pengetikan disajikan: Jenis huruf, bilangan dan satuan, jarak baris, batas tepi,
pengisian ruangan, alinea baru, permulaan kalimat, judul dan sub judul perincian ke bawah,
dan letak simetris.
1. Jenis huruf
a. Naskah diketik dengan komputer dengan font Times New Roman dengan ukuran
12 point, dengan wama hitam. Untuk seluruh naskah dipakai huruf yang sama.

b. Huruf miring digunakan untuk penulisan istilah dari bahasa asing.
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2. Bilangan dan satuan
a. Bilangan dibawah sepuluh diketik dengan angka baik di dalam naskah maupun
pada permulaan kalimat. Bilangan desimal ditandai dengan koma (,) bukan titik (.).
Misalnya kecepatan Processor 2,6 GHz.
b. Satuan dinyatakan dengan singkatan resminya tanpa titik di belakangnya, misalnya,
cm, KB, MB, Mbps, s, GHz.
3. Jarak baris
Jarak antara dua baris dibuat 2 spasi, kecuali langsung, judul tabel dan gambar
yang lebih dari 3 baris dan dafiar pustak@ iketik jarak 1 spasi ke bawah.

4. Batas Tepi
Batas-batas pengetikan ditinjau da@ertas, di @gai berikut:
a. Tepi atas s4cm &
b. Tepi kiri :40@ %
c. Tepibawah :3 @
d. Tepikanan ~ %
5. Pengisian ru % %
Ruangan %&dapat pa@t@man naskah harus diisi penuh (justified), artinya
[

pengeti us dari b@ ri sampai ke batas tepi kanan, dan jangan sampai ada
ru ng ‘q% ang, kecuali kalau akan mulai dengan alinea baru,
pe gambary.sut/ judul, atau hal-hal yang khusus.

6. Alinea baru
Alinea baru diketik menjorok ke dalam sejauh lima ketukan (1 cm)
7. Penulisan Judul BAB, sub judul, anak sub judul dan lain-lain
a. Judul harus ditulis dengan huruf besar (kapital) dicetak tebal (bold) semua dan
diatur supaya simetris di tengah, dengan jarak 4 cm dari tepi atas tanpa diakhiri
dengan titik, ukuran font 12.
b. Sub judul, Anak sub judul dan seterusnya ditulis di tepi kiri, semua kata dimulai
dengan huruf besar, kecuali kata hubung dan kata depan, tanpa diakhiri dengan titik
dan dicetak tebal (bold). Kalimat pertama sesudah sub judul/anak sub bab dimulai

dengan alinea baru.
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8. Rincian ke bawah
Jika pada penulisan naskah ada rincian yang harus disusun ke bawah, pakailah nomor
urut dengan angka atau huruf sesuai dengan derajat rincian. Pemakaian penghubung
atau bullet yang diletakkan di depan rincian tidak diperbolehkan. Penggunaan garis

hubung (-) yang diternpatkan di depan rincian tidak dibenarkan.

C. Penulisan Kutipan %

Kutipan adalah salinan kalimat, paragraph at pat dari seorang pengarang atau

ucapan seorang ahli, baik terdapat dalam b jumal melalui media cetak maupun

elektronik.
1. Kutipan Langsung
Adalah kutipan yang @Jk&ﬂ persi ertbsumber aslinya, kata-kata yang
digunakan sama seperti @slmy& C 5%{(Kutipan langsung pendek):
Siswoyo (1980(30) egaska ala keputusan ilmiah hanya merupakan
kemungkinan (probabi 'g@tidak mengakui adanya kebeneran mutlak
(absolug’.
Contoh tip n langs jang):
S

aka Javé% ribuan (lebih dari 5000) kelas beraneka ragam
@ampuhaayaan ini  merupakan kandungan tersembunyi bahwa

penggunaannya dapat menghemat ratusan jam kerja. Keampuhan ini hanya

5

dapat dimanaatkan bila kita rajin mencoba. Sebelum membuat solusi sendiri,
coba eksplorasi pustaka bahasa, mungkin telah diselesaikan” (Bambang

Amiyanto, Esensi-esensi Bahasa Pemrograman Java, 2007, Hal. 3 7-38).

2. Kutipan Tidak Langsung
Kutipan tidak langsung merupakan kutipan hasil penelitian, hasil karya, atau
pendapat orang lain yang penyajiannya tidak sama dengan teks aslinya, melainkan
menggunakan bahasa atau kalimat penulis sendiri. Dalam pengutipan ini sumber
rujukan harus disebutkan, baik dengan nomor halaman atau tanpa nomor halaman.
Penulisan kutipan secara tidak langsung dibuat tanpa tanda kutip dan terpadu dalam

paragraph.
__________________________________________________________________________________________________________________________|
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Contoh:

...ahli tersebut. Perujukan pendapat ahli tersebut dalam tulisan dapat dilakukan
dengan

dua cara utama yakni: (1) mengutip pendapat ahli secara langsung yang berarti
mengutip pendapat ahli sesuai dengan aslinya; (2) mengutip pendapat ahli secara
tidak langsung berarti hanya mengutip ide atau\pendapat ahli dan dikemukakan
dengan bahasa sendiri (Mukhadis, 2002: 47-4

D. Penomoran %
Bagian ini dibagi menjadi penomoran halafan, fabel, gambar, dan lampiran.

1. Halaman b
a. Bagian awal laporan, n@ari halaman-j sampai dengan daftar lampiran
diberi nomor halam n angka %ecil dituliskan pada bagian tengah
bawah dengan ja@ri tepi t%
b. Bagian utazg% gian adari BAB | Pendahuluan sampai dengan

&

halaman té ~Mmemakai angka-Arab sebagai nomor halaman.
c. N aman ditem I pojok kanan atas, kecuali kalau ada judul bab.
Ur alaman ya judul bab, nomor halaman ditulis di tengah bawah.
2. Tabe \
T@i beri nom dengan angka Arab

3. Gambar
Gambar dinomori dengan angka Arab

E. Tabel (daftar dan gambar)
1. Tabel (daftar)

a. Nomor tabel (daftar) yang diikuti dengan judul ditempatkan simetris di atas tabel
(dafiar), tanpa diakhiri dengan titik. Semua kata dalam judul tabel dimulai dengan
huruf besar kecuali kata penghubung dan kata depan.

b. Tabel (daflar) tidak boleh dipenggal, kecuali kalau memang panjang, sehingga
tidak mungkin diketik dalam satu halaman.
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c. Kolom-kolom tabel (daftar) diberi nama dan dijaga agar pemisahan antara satu
dengan lainnya cukup tegas sehingga mudah dibaca.
d. Kalau tabel (daftar) lebih besar dari ukuran lebar kertas, sehingga harus dimuat
memanjang kertas, maka bagian atas tabel harus diletakkan di sebelah kiri tengah.
e. Tabel (daftar) diketik simetris.
2. Gambar

a. Bagan, grafik, peta, dan foto semuanya di bar (tidak dibedakan)

b. Nomor gambar yang diikuti dengan ju etakkan simetris di bawah gambar

tanpa diakhiri dengan titik. Penulis gambar sama dengan penulisan judul

tabel.
c. Gambar tidak boleh dipengga
d. Keterangan gambar dit@% pada tem|: -te%t yang lowong di dalam gambar

dan jangan pada ha in.

e. Ukuran gambar, dan ti diusahakan supaya sewajar-wajarnya
(Jangan terlal atau terla ).
L

f. Letak g& ur supayas S.

F. Bahasa Q %

1. B g dipakai ahasa Indonesia yang baku (ada subjek dan predikat, dan
S lebih semditambah dengan objek dan keterangan).

2. Bentuk kalimat. Kalimat-kalimat tidak boleh menampilkan orang pertama dan orang
kedua (saya, aku, kami, kita, engkau dan lain-lainnya), tetapi dibuat berbentuk pasif.
Pada penyajian ucapan terima kasih pada kata pengantar saya/kami diganti penyusun

3. lstilah
a. lIstilah yang dipakai ialah istilah Indonesia atau yang sudah di-Indonesiakan.

Istilah yang digunakan harus mengacu pada Kamus Besar Bahasa Indonesia
terbitan terakhir.

b. Jika terpaksa harus memakai istilah asing harus dicetak miring (Italic) pada istilah

itu.
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4. Kesalahan yang sering terjadi

a. Kata penghubung, seperti sehingga, dan sedangkan, tidak boleh dipakai memulai
suatu kalimat

b. Kata depan misalnya pada sering dipakai tidak pada tempatnya, misalnya
diletakkan di depan subyek (merusak susunan kalimat).

c. Kata di mana dan dari kerap kurang tepat pem alnnya diperlakukan tepat seperti
kata where dan of dalam bahasa Inggrls ahasa Indonesia bentuk yang
demikian tidaklah baku dan jangan di

d. Awalan ke dan di harus dlbedakan ata depan ke dan di

e. Tanda baca harus dlpergunak gan tepat ii

G. Daftar Pustaka
Dalam menulis daftar pustaka.te \t-“,o hal-h % erlu diperhatikan diantaranya:

1. Daftar pustaka disusdr Berdasarkan bet, berturut-turut dari atas ke bawah,
tanpa menggunakahn.angka % seterusnya).

2. Cara penul % enkut
a. Tulls ngaran engarang bagian belakang ditulis terlebih dahulu,
depan) @p
b tahun u. Setelah tahun terbit diberi tanda titik (.)
slah Judu (dengan diberi garis bawah atau cetak miring). Setelah judul

buku diberi tanda titik (.)

d. Tulislah kota terbit dan nama penerbitnya. Diantara kedua bagian itu diberi tanda
titik dua (:). Setelah nama penerbit diberi tanda titik

3. Apabila digunakan dua sumber pustaka atau lebih yang sama pengarangnya, maka

sumber ditulis dari buku yang lebih dahulu terbit, baru buku yang terbit kemudian. Di

antara kedua sumber pustaka itu dibutuhkan tanda garis panjang.

Contoh daftar pustaka:
Baradja, M.F. 1990. Kapita Selecta Pengajaran Bahasa. Malang: Penerbit IKIP
Malang. Damono, Sapardi Joko. 1979. Novel Sastra Indonesia Sebelum Perang.
Jakarta: Pusat Pengembangan dan Pembinaan Bahasa.
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BAB Il

BAGIAN PERSIAPAN LAPORAN

A. Sampul
Halaman sampul depan memuat Judul Laporan, Maksud penyusunan laporan,
Lambang SMK Bina Rahayu, Nama dan Nomor In Slswa Nasional, Nama Sekolah,
Bidang Kehlian Sekolah serta Tahun Penyelesaian.
1. Judul PKL dibuat sesingkat-singkatnya @menggunakw huruf kapital dan
diletakkan di tengah-tengah.
2. Tulisan “Laporan Kegiatan Praktl@*apanga@d{kan simetris tengah
3. Maksud penyusunan lapora 1ajuk 1 Salah Satu Syarat Untuk

(PAT)”

Mengikuti Penilaian Akhir-¥a
4. Logo SMK Bina Rah

o
—
D
>
O
=y
|
D
.
:T

halaman dengan ukuran 5.5 cm x 5
cm

5. Nama siswa p Iaporan@gkap dengan menggunakan huruf kapital
(tidak bole% ai singkatan b
Nasmna‘S
sotah dan @ Studi Keahlian, “Sekolah Menengah Kejuruan Bina
g eknikter dan Jaringan Depok”. Penulisan nama Sekolah
ggunakan hurufkapital.

7. Tahun penyelesaian ialah tahun saat laporan PKL diselesaikan dan ditempatkan di

awah nama dicantumkan Nomor Induk Siswa

tengah-tengah, di bawah kata “Depok”.

B. Halaman Judul

Halaman judul berisi tulisan yang sama dengan halaman sampul depan, tetapi diketik

di atas kertas putih.

C. Halaman Pengesahan
Halaman pengesahan dicetak pada halaman baru. Halaman ini antara lain memuat
judul laporan, Logo Sekolah, Logo Instansi, Nama dan tanda tangan pembimbing, Nama

dan tanda tangan Kepala Program serta Kepala Sekolah.
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Nama pembimbing sekolah dan instansi ditulis sejajar dimulai dengan pembimbing
sekolah di kiri dan diikuti dengan pembimbing instansi di sebelah kanan. Nama Kepala
Program dan Kepala Sekolah berada di bawah tanda tangan pembimbing sebagai yang
mengesahkan, dengan Kepala Sekolah di sebelah kiri dan diikuti kepala program di sebelah

kanan.

D. Halaman Kata Pengantar @%

Halaman kata pengantar dicetak pa an baru. Pada halaman ini siswa

perorangan lain yang telah memberi b dan kritik, kepada mereka
yang telah membantu melakukg%gia an, kepa rangan atau badan yang telah
memberi bantuan, dan sebagai apan tepi %ﬁ agar dibuat tidak berlebihan dan
dibatasi hanya yang “Scie@ related %

E. Halaman Daftar %<
Ishdimaksudkan nmberikan gambaran secara menyeluruh tentang isi

ebagai petun pembaca yang ingin langsung melihat suatu bab atau

berkesempatan untuk menyatakan teri :: asilsecara tertulis kepada pembimbing dan
H Il

lam daftar isi tertera urutan bab, sub bab dan anak sub bab

&

r annya.

F. Halaman Daftar Tabel

Jika dalam laporan terdapat tabel, perlu adanya daftar tabel yang memuat nomor
tabel, judul atau nama tabel, dan nomor halaman tempat tabel dimuat. Halaman daftar tabel

dicetak pada halaman baru. Nomor halaman yang ditulis dengan angka Romawi.

G. Halaman Daftar Gambar
Jika dalam laporan terdapat gambar, perlu adanya daftar gambar yang memuat nomor
gambar, judul atau nama gambar, dan nomor halaman tempat gambar dimuat. Halaman
daftar gambar dicetak pada halaman baru. Nomor halaman yang ditulis dengan angka
Romawi.
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H. Halaman Daftar Lampiran
Jika dalam laporan terdapat lampiran, perlu adanya daftar lampiran yang memuat

nomor lampiran dan judul lampiran
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BAB 111
BAGIAN UTAMA LAPORAN

Bagian utama dari laporan PKL mengandung bab-bab: Pendahuluan, Gambaran Umum

Perusahaan, Uraian dan Pelaksanaan PKL, serta Penutup.
A. Pendahuluan (BAB I)

Pendahuluan memuat: Latar Belakang Masalah an Masalah, Batasan Masalah,
Tujuan dan Manfaat serta Sistematika Penuli@.

Dibuat dengan model pira balik yait

1. Latar Belakang Masalah (\
Gambaran umum tentang masalah\yahg ingir&@k%aﬁditulis dalam laporan PKL.
ai"dari hal-hal yang bersifat umum
hingga mengerucut/folé okok per han yang akan dibahas di dalam

penulisan laporan & %
2. Rumusan @ %
entuk pertan

ngenai permasalahan yang akan dibahas di dalam
Merupakan batasan dari permasalahan yang telah dirumuskan, agar permasalahan

©
o
=
QD
>
@ _‘

yang dibahas lebih spesifik dan fokus hanya pada permasalah (topik) penulisan

laporan.
4. Tujuan PKL

Tujuan yang dimaksud adalah tujuan dari pelaksanaan kegiatan PKL. Berisi tentang
Tujuan Umum dan Tujuan Khusus. Tujuan Umum menjelaskan tentang tujuan dari
pelaksanaan PKL. Tujuan khusus menjelaskan tentang tujuan PKL berdasarkan judul

laporan PKL yang akan disusun.
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5. Manfaat Pembuatan Laporan
Manfaat terbagi ke dalam 3 macam, diantaranya: 1) Manfaat untuk Sekolah; 2)
Manfaat untuk Perusahaan; 3) Manfaat untuk Siswa.

6. Sistematika Penulisan

Merupakan penjabaran secara deskriptif tentang hal-hal yang akan ditulis, secara garis
besar terdiri dari Bagian Awal, Bagian Isi dan Bag@' n Akhir.

B. Gambaran Umum Perusahaan/Instansi (BAB Il

Gambaran Umum Perusahaan memuat: Pro ahaan, Jenis Bidang Usaha, Struktur

Organisasi, Disiplin Kerja dan Keselamata

1. Profil Perusahaan (Disesuaikan dengan £
2. Jenis Bidang Usaha (Dises dengan pe aa
3. Struktur Organisasi (Di n dengan p aan)

4. Disiplin Kerja dan K an Kerja l sesuaikan dengan perusahaan)

C. Uraian Pelaksanaa R AB |1
Uraian Pelaksa *mem %&m Teori, Rincian Pelaksanaan Kegiatan dan
Hambatan- tan yang
1. L Teorl §
akan deﬁn finisi yang telah disusun secara sistematis dan berkaitan dengan

judul laporan.

2. Rincian Pelaksanaan Kegiatan

1) Jenis-jenis Kegiatan

Jenis-jenis kegiatan Inerupakan rangkuman dari keseluruhan kegiatan yang

merujuk pada jurnal kegiatan siswa selama melakukan PKL.
2) Langkah-Langkah Kerja, Proses Kerja, Hasil

Langkah yang dibuat rinci yang mengacu pada kegiatan yang telah dirangkum

dalam jenis-jenis kegiatan.
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3. Hambatan yang Dialami

Hambatan yang dimaksud disini adalah hambatan yang dialami siswa (penyusun)

selama melaksanakan proses kegiatan.

D. Penutup (BAB V)

Penutup memuat: Kesimpulan dan Saran § \

1. Kesimpulan

Merupakan kesimpulan dari laporan y disusun berkaitan dengan kegiatan

yang dilakukan selama PKL. i
2. Saran &

Merupakan saran-saran rlkan setelah menyusun laporan PKL.
Adapun saran terbagi di 2, yal ran bagi Perusahaan; 2) Saran bagi

Sekolah.
E. Lampiran
Lampiran beyi en doku@ﬁndukung kegiatan selama melaksanakan PKL dan
pembuat n PKL. I dari lampiran adalah sebagai berikut:
tan P \
2. F kumentasi atan (saat diantar pembimbing lapangan, saat melaksanakan

kegiatan dan saat penjemputan oleh pembimbing lapangan)
Surat Permohonan PKL kepada Perusahaan/Instansi

Surat Jawaban dari Perusahaan/Instansi

Sertifikat PKL dari Sekolah dan dari Perusahaan (Jika Ada)
Lembar Asistensi Bimbingan Laporan PKL

Absensi PKL

Berita Acara Sidang Laporan PKL

© © N o g > w

Biodata Penyusun
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Lampiran 1: Contoh Cover Laporan PKL bagian Luar

KONFIGURASI....
(Huruf Times New Roman, Bold, Size: 14pts)

Laporan Praktik Kerja La

i Penilaian Akhir Tahun
pts, spasi: 2.0)

Diajukan Sebagai Salah Satu Syarat Untuk

(Huruf: Times New Roman, Bol%'
=) O

I
c
=
‘=_..

Times'New Roman, Bold, Size: 12 pts, spasi: 2.0)

SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN
BINA RAHAYU
TEKNIK KOMPUTER DAN JARINGAN
DEPOK

2020
(Huruf: Times New Roman, Bold, Size: 14pts, spasi: 2.0)

Pedoman Penulisan Laporan Praktik Kevja Industri

SMXKBina Rahayu 16




Lampiran 2: Contoh Cover Laporan PKL bagian Dalam

KONFIGURASI ...
(Huruf: Times New Roman, Bold, Size: 14pts)

Laporan Praktik Kerja L %
Diajukan Sebagai Salah Satu Syarat Untuk @i Penilaian Akhir Tahun
(Huruf: Times New Roman, Bol%. 2

pts, spasi: 1.0)

(Huruf: Times New Roman, Bold, Size: 12 pts, spasi: 2. 0)

SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN
BINA RAHAYU
TEKNIK KOMPUTER DAN JARINGAN
(Huruf Times New Roman, Bold, Size: 14pts, spasi: 1. 0)
JI. Raya Pengasinan No. 55
Telp. 0251 8601875 Email: info@smkbinarahayu.sch.id
(Huruf: Times New Roman, Bold, Size: 12pts, spasi: 1.0)
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Lampiran: Contoh Lembar Pengesahan

LEMBAR PENGESAHAN

KONFIGURASI ....
(Huruf: Times New Roman, Bold, Size: 14pts)

Telah Disgtuj GEDisa@

(Huruf: Times Ne@am Bold, % ts, spasi: 2.0)
@;2 iset&]@

Pembimbing Sekolah\ % Pembimbing Perusahaan

x Disahkan,
K&Sekolah Kepala Program

SMK BINA RAHAYU (NAMA INSTANSI)

)

H. M. Suhendra, S.Ag.,M.Pd Ady Susanto, S.Kom
(Huruf: Times New Roman, Bold, Size: 14pts)

SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN
BINA RAHAYU
TEKNIK KOMPUTER DAN JARINGAN
DEPOK

2020
(Huruf: Times New Roman, Bold, Size: 14pts, spasi: 1.0)
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Lampiran 4: Kata Pengantar

KATA PENGANTAR

Puji serta syukur penyusun panjatkan kehadirat Allah SWT yang senantiasa melimpahkan
segala nikamt, Rahmat, dan Ridhonya sehingga penyusun at menyelesaikan Praktik Kerja
Lapangan (PKL) yang telah dilaksanakan di .............

denganjudul ....... ...

Laporan ini disusun dan dijadikan untuk i salah satu syarat untuk mengikuti
Penilaian Akhir Semester (PAS). Dengan s ya Iaporan i tidak ada kata yang paling
membahagiakan selain ungkapan terlma kaS|h enulis n kepada semua pihak yang

telah membantu, baik moril ataupun m

Pada kesempatan ini dengan s@tulusan d v han hati, penyusun mengucapkan
terima kasih dan penghargaan ke@ Qg

1. Bapak H. M. Suhendrg \ , kepala sekolah SMK Bina Rahayu

2. Bapak Moh. Salim, aku Waka Sekolah bidang Hubungan Industri

3. Bapak Ady Su % la program SMK Bina Rahayu

4. Bapak/Ibu @ ........ s

5. Bapak/pu\A4.. ... ..., pembimbing instansi

6. Selurur@@pendldlk aga kependidikan SMK Bina Rahayu yang telah memberikan

pendidikan selama pembelajaran

bimbing laporan

7. Kedua orangtua yang senantiasa memberikan doa dan memacu semangat penyusun sampai
akhirnya penyusun menyelesaikan laporan ini.
8. Semua pihak yang telah membantu memberikan pinjaman referensi buku selama penyusun

PRAKERIN ini.

Semoga segala bantuan dari berbagai pihak dimaksud dijadikan amalan shaleh yang
mendapatkan pahala berlipat ganda dari Allah SWT. Akhirnya penyusun menyadari bahwa
laporan ini masih jauh dari kesempurnaan hal ini berkaitan dengan segala keterbatasan penyusun
miliki, walaupun demikian penyusun berharap laporan ini dapat bermanfaat bagi penyusun

khususnya dan bagi semua pembaca serta bagi pihak yang membutuhkan, Aamiin.
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Lampiran 5: Contoh Daftar Isi

DAFTAR ISI

LemDBar PENGESANAN .......ooiiieieieieiie ittt ettt sttt b e ettt be b re e iii

Lembar Pernyataan ..........ccccceoereieniiineseeeeee e § § ............................................. \Y

BAB | PENDAHULUA

1.1 Latar Belakang @
1.2 Rumusan E \:
1.3 Batasan D NG s

LA TUJUBN PKL oo e e s ss e seeee s eeseseesees oo

&@@% ........................................................... X

1.5 Manfaat Pembuatan LapOran .........cccccvoeiioiieie et snaesan e snees aas
1.5.1 Manfaat Bagi SMK Bina RANAYU ..........ccceiieiiiieiieie e ene e aas
1.5.2 Manfaat Bagi Perusanaan ...........cccccooveeiiiiiiiii e e
1.5.3 Manfaat Bagi SISWaA .........cccueiiiiiiieiicie e ste e e e sre e anaes eaa
1.6 Sistematika PENUIISAN .......ccoiiiiiiiii e e e
BAB Il GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN

2.1 Profil PEIUSANAAN ...
|
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2.2 JeNiS BIidanNg USANQ .......cc.oiiiiiiiiiieieiee sttt e
FZ S 1 U1 (L PRSP RURPRN
2.4 Disiplin dan Keselamatan KErja ........ccccooiiiiiiiiiieieeie e e

BAB Il URAIAN PELAKSANAAN PKL

3.2.1 Jenis-jenis Kegiatan ..........,
3.2.2 Langkah-Langkah Kerj @
3.2.2.1 Persiapan @ ..........
3222 Pro& ...............
3.22.3 @ .............. ..............................................................................
3.3 Hambata alami . % ...........................................................................................
BAB IV PEN P

g I =T ] o 10T

4.2 SATAN=-SATAN ......oiiiiiiiiiiiiiiieee ettt e
4.2.1 Saran Bagi Perusanaan ..........cccccciveiiiiiiicie e e
4.2.2 Saran Bagi SEKOIAN ..........ooiiiiiice e s
Daftar Pustaka

Lampiran
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Lampiran 6: Contoh Pembuatan Tabel dan Gambar

Contoh Tabel
Tabel 3.1
Daftar Harga A
No Item Qty ~\_ Harga
1 Hardisk 5 G 00
2 Monitor 10 (<—\1\¥00.000
3 Laptop 3 /72 >\U5.000.000

A
Contoh Garmbar W

A L ..-I. )
Ga.: !ar 2.1 Logo SMK Bina Rahayu
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LEMBAR ASISTENSI

Ttd

No | Hari, Tanggal Topik Pembahasan Ttd Siswa o
Pembimbing

3
&l
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Ttd

No | Hari, Tanggal Topik Pembahasan Ttd Siswa o
Pembimbing

3
&l
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Ttd

No | Hari, Tanggal Topik Pembahasan Ttd Siswa o
Pembimbing

3
&l
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